Sé: 103/QD-THPTST
Thoi gian ky: 2026-08-12T11:01:07+07:00

QUY CHE
Quin 1y vin bing, chirng chi
ciia Truwong Trung hoc phé thong Son Tra
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 103/0D-THPTST ngay 05/8/2026
cua Hiéu truong Truong THPT Son Tra)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: thuc hién theo Diéu 1 Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo GDDT vé viéc ban hanh Quy ché vin bang,
chtmg chi ctia hé thong gido duc quéc dan (goi tat 1a Thong tu sd 10/2026/TT-
BGDDT), theo thim quyén duoc quy dinh dbi véi Nha truong.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung d6i voi Trudng Trung hoc phd
thdng Son Tra.

Piéu 2. Tham quyén cdp, quan 1y vin biang, chirng chi

~ Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 4, Diéu 5 va khoan 6 Dicu 22 Thong tu
s6 10/2026/TT-BGDDT.

DPicu 3. Quyen va nghia vu ctia nguwoi dwge cap van bang, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
Trong d6, nguoi duoc cap vin bang, chimg chi dugc tiép nhan va tra két qua qua
dich vu cong truc tuyén hoac dich vu buu chinh cong ich hoac lién hé truc tiép
v6i co quan cap van bang, chimg chi.

Di€u 4. Trach nhiém cia nguoi c6 thim quyén cap van bang, chirng
chi va don vi cap van bang, ching chi

Nguoi c6 thim quyén cip van bang, chimg chi va don vi cdp vin bang,
chung chi thuc hién ddy du trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu s6
10/2026/TT-BGDBT. Cén ¢t Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va Quyét dinh
s6 738/QP-SGDDT cua So GDPT, Truong ban hanh quy che quan ly van bang,
chtng chi cua don vi, luu ¥ dén mot sé ndi dung: quy dinh vé cong tac kiém tra
ndi bo; trach nhiém cua nguoi ding dau va céac tap thé, ca nhan duoc giao nhiém
vu quan 1y, cip phat van bang, chung chi; quy trinh xu ly sai sot va ché tai xur ly
vi pham trong in 4n, cAp phat van bang, chimg chi.

Piéu 5. In vin bang, chirg chi

1. Viéc in van bang, chimg chi thuc hién theo quy dinh tai Dleu 10 Thong
tur s6 10/2026/TT-BGDDT. Trong d6, S&6 GDDT cap phoi va cap s6 hiéu: bang
t6t nghiép THPT, ching chi..; quan 1y viéc thiét ké, phé duyét mau van bang cua
Nha truong dugce quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 7 Luat Gio duc nghé nghiép
s6 124/2025/QH15 thudc pham vi quéan 1.

2. Quy dinh vé méu bang tot nghiép THPT, s6 hiéu phoi bang tot nghiép
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THPT, sb vao s6 goc cdp van bang, mau ching chi, s6 hiéu phoi ching chi, sb
vao sO goc cap ching chi.
a) Vian bang tot nghiép THPT

- MAu bang tdt nghiép THPT quy dinh tai Phu luc III Thong tu sb
10/2026/TT-BGDDT.

- S6 hiéu phoi bang tét nghiép THPT bao gém 05 thanh phan:
B.48.[Nim tot nghiép].[Ma don vi].[S6 thi tu]

Trong do:

+ B: 1a ki hiéu ctia vin bang;

+ 48: 1a ma ciia thanh phé Pa Nang;

+ Nam tot nghiép: gom 02 chir s6 sau cung ciia nam ban hanh quyét dinh
phé duyé¢t danh sach cong nhan tot nghi¢p THPT;

+ M3 don vi: gérp 03 chit sb theo quy dinh cia B6o GDDT trong danh muc
ma truong cua Ky thi tot nghi€p THPT hang nam;

+ S0 thu ty: gém 04 chir s6 (bao gom ca sb 0 phia trude) 1a s6 thr tu trong
danh sach theo quyét dinh phé duyét danh sach cong nhén tot nghi¢p THPT.

- S6 vao s6 gbc cap vin bang bao gom 04 thanh phan:

[Nim tot nghiép].[Ma don vi].[SO QP].[S6 thit tu]

Trong do:

+ Nam tot nghiép: 14 02 chit s6 sau cing ctia nam thi sinh tot nghiép

+ Ma don vi: gérp 03 chit sb theo quy dinh cia B6 GDDT trong danh muc
ma truong cua Ky thi tot nghiép THPT hang ndm;

+ S6 QD: S6 quyét dinh phé duyét danh sach cong nhan tt nghiép THPT;

+ S0 thu ty: gém 04 chir s6 (bao gom ca sb 0 phia trude) 1a s6 thir tu trong
danh sach theo quyét dinh phé duyét danh sach cong nhén tot nghiép THPT.

b) Chung chi tng dung cong ngh¢ thong tin

- Mau chimg chi tng dung cong nghé thong tin quy dinh tai Phy luc 111 Quy
ché nay.

- S6 hiéu phoi chimg chi bao gdm 05 thanh phan:

[Loai chirng chi].48.[Nim QP].[Ma don vi].[S0 thir tu]
Trong do:

+ Loai ching chi: CB (co ban) hodc CN (nang cao);

+ 48 1a ma cta thanh phd Da Ning;

~ tNamQDb: la 02 chir s6 sau cung cua ndm ban hanh quyét dinh cong nhan
két qua thi cap ching chi;
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+ Ma don vi: mé cua Trung tam GDTX s 1: TX1; ma cua Trung tim
GDTX s6 2: TX2; ma cua Trung tdm Ngoai ngtt - Tin hoc Pong Phuong: DPH;
ma cua Trung tam Ngoai nglr - Tin hoc ASEAN: ASE. Trong truong hop co trung
tdm sat hach mai, S6 GDDT b6 sung ma don vi ctia céac trung tam sat hach nay
bang van ban.

+ S84 thir tu: gém 04 chit s6 (bao gém ca sb 0 phia trudc) 1a s6 thir tu trong
danh sich theo quyét dinh cong nhan két qua thi cap ching chi.

- S6 vao s6 gbe cap ching chi gdm c6 05 thanh phan:

[Loai chirng chi].[Nim QDP].[Ma don vi].[S0 QP].[S6 thit tu]

Trong do:

+ Loai ching chi: CB (co ban) hodc CN (nang cao);

~ tNamQDb: la 02 chir s6 sau cting cta ndm ban hanh quyét dinh cong nhan
két qua thi cap ching chi;

+ Ma don vi: theo mé don vi trong s6 hiéu phoi ching chi quy dinh tai diém
b néu trén.

theo quy dinh tai khoan 2 Cong van nay;

+ S0 QD: s quyét dinh cong nhan két qua thi cip ching chi;

+ 86 thu ty: gém 04 chit sd (bao gém ca sb 0 phia trudc) 1a s6 thir tu trong
danh sach theo quyét dinh cong nhan két qua thi cap chimg chi.

3. No1 dung, ngdn nglr ghi trén van bang, chtng chi va phu luc vin bang
thuc hién theo quy dinh tai Biéu 9 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDPT.

4. Nha truong thiét ké mau vin bang va phu lyc van bang (néu co), mau
ching chi va girt mau van bang, ching chi (c6 ghi day du thong tin gia dinh) vé So
GDDT va Cong an Thanh phé theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT.

5. Hiu trudng phéan cong lanh dao, vién chire/nhén vién thuc hién quan ly,
in vin bang, chung chi va chiu trach nhiém bao quan phoi van bang trong thoi
gian in hoan thién van bang, ching chi; khu vuc bao quan phoi van bang, chung
chi phai ¢am bao an ninh, an toan, chéng chay no, that thoat, am mdc. Truong
hop phoi van bang, chimg chi dang trong thoi gian chd in hoan thién bi mat thi
nha truong phai 1ap bién ban, thong bao ngay vo1 S6 GDPT va co quan cong an
gan truong nhat.

Chuong I1

CAP, CAP LAL CHINH SUA, THU HOI, HUY BO
VAN BANG, CHUNG CHI
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Piéu 6. Ping ky nhu ciu cAp phdi vin bang, chirng chi
1. Bbi v6i phoi bang tét nghiép THPT
a) Pang ky mua phoi

Trudce ngay 01 thang 3 hang nam, Nha truong gui to trinh dang ky nhu cau
cap phoi bang t6t nghiép THPT vé S¢ GDDT, noi dung to trinh gdm cé:

- Bao cao tinh hinh cap phat van bang trong nam trudce (s6 luong phoi da
nhan, sb lugng phoi di in, s luong phoi hong, sb luong bang hong);

- Bang ky so luong phoi voi s6 lugng nhu sau: sé hoc sinh 16p 12 hién co,
s6 hoc sinh chua t6t nghiép THPT cac nam hoc trude cua nha truong, sO lugng
phoi du phong (t6i da 05% trén tong sb hoc sinh néu trén).

b) Bang ky nhan phoi

Cham nhat 03 ngay ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach
cong nhan tot nghiép THTP cua S6 GDDT, Hi¢u truong nha trudong gui to trinh
de nghi cap phoi bang tot nghiep THPT vé S6 GDDT, ndi dung to trinh bao gom:

- So hoc sinh tot nghiép (bao gom ca thi sinh tu do dang ky du thi tai
truong), s6 phoi hong dé nghi cap ddi (néu co);

- Thong tin ngudi nhan phoi gom: ho tén, chirc vy, s6 Can cude, s6 dién thoai.

T¢ trinh kém theo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xtr Iy phoi hong va bién
ban xir 1y phoi hong (néu c6) hodc quyét dinh thu hoi, huy bo van bang (n€u co).

c) DPdi véi cap phat phoi bang nim 2026 thyc hién theo huéng dan cia
So GDDT.

2. Kinh phi cap phéi van bang, ching chi do Nha truong chi tra; thu tuc tai
chinh lién quan thyc hién theo huong dan cua S6 GDDT (Nam 2026, kinh phi cap
phéi bang tot nghiép THPT do So GDDT chi trad).

Pi¢u 7. Nhan phéi viin bang, ching chi gidy

1. Hi€u truong cir dung nguoi da dang ky thong tin va mang theo gidy giol
thiéu, Can cudc Qé doi chiéu; lién hé yéri Ph~c‘>ng Quan 1y chat luong, S& GDDT, de
nhén phoi van bang, ching chi; chuan bi san vat dung bao quan dam bao chong
tham nudc va an toan khi van chuyén vé don vi.

2. Pia diém nhan phoi van bang, ching chi

Nhan phoi van bang, ching chi, chung nhén tai Phong Quan ly chat
lugng, S6 GDDT (tang 2); dia chi: s6 02 BDong Giang, phuong An Hai, thanh
pho Pa Nang.

Piéu 8. Thoi han cép vin bing, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

Piéu 9. Ky, déng diu vin bang, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Théng tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
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Piéu 10. S6 gbe cap vin bing, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu s6 10/2026/TT- BGDDT.
Trong do, luu y can day manh viéc chuyen (101 sd, cap vin bang, chung chi s0;
Truong cp vin bang, ching chi phai 1ap s6 gbc va phu luc sb goc cap van bang,
chung chi dudi dang van ban s6 ddng thoi in 01 ban dudi dang gidy, ky dong dau
truc tlep dé luu trir theo quy dinh; cap nhat dir liéu van bang vao hé thong co s8¢ dir

liéu vé van bang, chtng chi. Miu s6 gbc cap vin bang, phu luc van bang va so gbc
cap chung chi thuc hién theo Phu luc I, I1, VIII cua Quyet dinh s6 73 8/QDb-SGDDT.

Piéu 11. Cap lai, chinh sira vin bing, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 va Diéu 15 Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT. Trong do:

1. Nguoi c6 yéu cau cap lai, chinh stra thuc hién qua Qéng dich vu cong
truc tuyén hodc lién hé truc ti€p vo1 co quan, don vi cap van bang, ching chi.

2. ,Mau quyét dinh cip lai van bang, ching chi quy dinh tai Phu luc XIII
cua Quyét dinh s6 738/Qb-SGDDT.

3. Mau qu}{ét dinh chinh stra van bang, chimg chi quy dinh tai Phu luc XIV
cua Quyét dinh s6 738/Qb-SGDDT.

Piéu 12. Thu hdi, hity bé viin bing, chirng chi

1. Viéc thu hoi, huy bo van bang, chimg chi thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 16 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT. Khi ¢6 quyét dinh thu hoi, huy bo,
ngoai phuong thirc thong bao thu hoi (thong qua dich vy buu chinh cong ich va
dang tai cong khai trén Cong thong tin dién tur cua co quan co tham quyén thu hoi,
huy bo van bang, chung chi) d¢ dam bao tinh phap ly va thong tin kip thot dén
bén lién quan phai cép nhat tinh trang bi thu hoi, huy trén co s¢ dir liéu vé van
bang, ching chi.

2. Méu quyét dinh thu hoi, hity bo van bang, chimg chi quy dinh tai Phy luc
XV cuia Quyét dinh s6 738/QD-SGDDT.

3. P6i voi phoi hong trong qua trinh bao quan, in an, Hi€u truong nha
truong thanh 1ap Hoi dong xur Iy huy bo phoi trong d6 c6 it nhat 03 thanh vién
trong do c6 Hiéu trudng, 1ap bién ban ghi ro s6 luong, so6 li€u, tinh trang va 1y do
hong phoi.

Dieu 13. Cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 17 Thong tu sé 10/2026/TT-BGDDT.
Trong do:

1. S6 vao s6 cap ban sao
S6 vao so cap ban sao bao gom 04 thanh phan:

[Nim cap ban sao].[Mi don vi].[Nhém thir tw].[S6 thi tw ban sao]



Trong do:
- Nam cap ban sao: gdbm 02 chit s6 cudi ciia nam cap;
- Ma don vi:

+ Dbi véi cap ban sao van bang: Ma don vi gérp 03 chir sd theo quy dinh
cia B0 GDDT trong danh muc ma trudong cua Ky thi tot nghiép THPT hang nam;

+ Dbi véi cép ban sao c}u’mg chi: Ma dqn vi theo mE} don vi trong s6 hiéu
phoi chung chi quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 6 Quy ché nay.

- Nhom thir ty: gdm 05 chit s6 (bao gdm ca sd 0 phia trudc), 1a sé thir tu
cua cong dan dugc cap ban sao trong nam.

- S6 thir tu ban sao: gdm 02 chit s6 (bao gdm cé s6 0 phia trudc), 1a sé thir
tu cua ban sao trong s lugng ban sao cap cho cong dan.

2. MAu ban sao bang tot nghiép THPT quy dinh tai Phu luc IV, Phu luc V
Quy ché nay. Miu ban sao bang t6t nghiép trung hoc co sé (THCS) quy dinh tai
Phu luc X Quy ché nay. Mau ban sao chimg chi quy dinh tai Phu luc VI Quy
ché nay.

3. Cong dan co nhu cau cap ban sao van bang, ching chi ghi Phiéu dé nghi
theo mau tai Phu luc VI Théng tu s6 10/2026/TT BGDDT va dé nghl qua Cong
dich vu cong truc tuyén hoic lién hé truc tiép véi co quan, don vi cip ban sao van
bang, ching chi.

4. Cac co quan, don vi phai cip ban sao ngay trong ngay tiép nhan yéu cau

(hodc ngay lam viéc tiép theo néu nhén sau 15h00); d6i voi truong hop cung mot

lac yéu cau cap ban sao tir nhiéu s6 goc yéu cau so lugng nhiéu ban sa0, noi dung

van bang, chimg chi phtc tap khé kiém tra, dbi chiéu thi thoi han cdp ban sao

dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc hodc dai hon theo thoa thuén
bang vin ban voi ngudi yéu ciu cp ban sao.

Dieu 14. So cap ban sao va quan ly viéc cap ban sao vin bang, chiing
chi tir so goc

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
Trong do, so yélo sO cap ban sao thu:g hiéﬁn theo quy dinh tai lghoém 1 Diéu 14 cua
Quy€t dinh s6 738/QD-SGDDT. Mau s6 cap ban sao van bang, chimg chi thuc
hién theo Phu luc VII, XI, XII cia Quyét dinh s6 738/QD-SGDDT.

Piéu 15. Co sé dir liéu vé viin bang, chirng chi

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
Trong do, trach nhiém cua cac don vi trong vi¢c két no1 co s& dit liéu van bang
cua don vi vO1 co so dir liéu dung chgng cua Bo GDDT thuc hién theo hudng dan
cua BoO GDDT vé co sé dit liéu van bang, ching chi str dung chung cho toan qudc.

Pitu 16.‘C2"1p lai, chinh stra, thu hdi, hity bé vin bing, chirng chi trén
co' s¢ dir liéu vé van bang, chirng chi

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
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Trong do, cong dan c6 nhu cau cép lai, chinh stra van bang, chung chi ghi Phiéu
dé nghi theo mau tai Phu luc VI Thong tu sO 10/2026/TT-BGDDT va dé nghi qua
Cong dich vu cong truc tuyén hoic lién hé truc tiép voi co quan, don vi cap vin
bang, ching chi.

Piéu 17. Cong bd cong khai thong tin vé cip vin bing, chimg chi trén
Cong thong tin dién tir

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
Trong do:

1. Viéc str dung thong tin van bang, chtng chi phai bao dam dung muc
dich, phuc vu cho hoat dong nghi¢p vu theo chirc ndng, nhiém vu cua bén sur
dung thong tin; dong thoi phai bao dam dung quy dinh ctia phap luat vé bao vé
dir 1iéu ca nhan.

2. Cac truong hop ngoai 1¢ (bi mat nha nudc) phai duge phé duyét boi co
quan c6 tham quyén trude khi cong khai trén Cong thong tin dién tu.

3. Ngoai viéc cong khai trén Cong thong tin dién tur cua co so gido duc,
thong tin tra ctru tir co s dir liéu vé van bang, ching chi hoac hién thi trén tng
dung VNeID dugc sir dung thay cho ban sao van bang, chig chi tir s6 goc va co
gia tri xac minh van bang, chimg chi thay cho viéc co quan quan 1y s6 gdc xéac
minh vin bang, chtng chi bang van ban.

Piéu 18. Cép gidy chirmg nhin hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong

1. Viéc quan ly, su dung phoi, cap, phat, chinh stra, thu hoi, huy bo, cap ban
520 tir sO goc Gidy chimg nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong thuc
hién nhu ddi véi quy dinh cta van bang, chiig chi hién hanh;

2. Nha truong thyc hién in Gidy chimg nhén trén gidy A4 theo mau tai
Thong tu s6 18/2020/TT-BGDDT ngay 29/6/2020 cua Bo truong Bo GDDT vé
Quy dinh mau Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong;

3. SO hiéu gidy chimg nhéan cé ciu tric nhu sau: G.xx.48.yyy.zzzz7z,
trong do:

G: gidy chimg nhan; XX: 2 s cubi cia nam hoan thanh; yyy: ma truong
theo h¢ thong quén 1y thi; zzzzzz s6 thur ty ctia gidy chimg nhén.

4. S6 vao sb goc cap gidy ching nhan do nguoi co thAm quyén cap quy dinh
cu thé bao dam phan biét dugc s6 vao sO goc cap cua tung loai van bing, ching
chi, gidy ching nhan, co quan cap, nam cap va so thir tu gidy chtng nhan da cap
trong ndm; moi sd vao sb gbc cap gidy chimg nhan dugc ghi duy nhat trén mot
gidy chting nhan. S6 vao sb cdp gidy chung nhan cé cdu tric nhu sau:
G.xx.48.yyy.zzz, trong do:

G: mé phoi chimg nhén, XX: 2 s6 cudi cuia ndm hoan thanh; yyy: ma truong
theo hé théng quan 1y thi; zzz s6 thir tw ctia gidy ching nhan do truong cap.

5. S6 gbc cap Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong
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(theo mau tai Phu luc IX Quy ché nay) phai ghi day du, chinh xac ndi dung cua
Giay chimg nhan hoan thanh chuong trinh giao duc pho thong, danh so trang, dong
dau giap lai, khong duoc tay x6a, ddm bao quan ly chat ché va luu trit vinh vién.
Piéu 19. Vin bing, chitng chi so
1. Van béng, chung chi s6 thuc hién ‘Eheo quy dinh tai diém b khoan 3,
khoan 4, khoan 5, khoan 6 Bi¢u 2 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

2. Can ctr 16 trinh trién khai va huéng dan thuc hién vin bang, ching chi
s6 ciia BO GDDT, cua S¢ GDDT, Truong s€ c6 hudng dan cy thé vé vin bang,
chung chi s6; quan 1y, khai thac co so dir liéu vé van bang, chimg chi (néu dugc
phan cip).

Chuong II1

‘ CAP NHAT DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHI ]
VA CONG KHAI THONG TIN VE CAP VAN BANG, CHUNG CHI

Pi¢u 20. Cap nhat dir liéu viin bang, ching chi

1. Dinh ky, HiGu truong Nha truong chi dao cac bo phan, ca nhan lién quan
hgén thanh viéc cap nhat dir liéu van bang, ching chi da ~c:étp vao co so dir liéu van
bang, chung chi cia B GDDT theo 10 trinh va huéng dan cua Bo GDDPT, cua S¢
GDDT.

2. Thong tin trich xuét tir co s dit liéu van bang cua B GDDT co gia tri
x4c minh thay thé cho viéc xac minh bang vin ban gidy.

Pi¢u 21. Cong khai théng tin vé cap viin bing, ching chi

Don vi cép vin bang, chimg chi cong khai thong tin vé cap van bang, chimg
chi trén cong thong tin di¢n tr theo quy dinh tai Pi€u 21 Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT.

Chuong IV
QUANLY VA LUU TRU HO SO
Piéu 22. Kho lwu trit tip trung

Thuc hién theo quy dinh tai Luat Luu trir hién hanh. Kho luu trir ho so lién
quan dén vin bang, chimg chi phai dugc dam bao tranh thim nude, am, moc dé
bao quan hd so theo thoi gian quy dinh; dam bao an ninh, an toan, phong chéng
chay nd, khong 1am hu hai tai liéu trong trudng hop xay ra su cd.

Piéu 23. Quin 1y s6 goc va phu luc so goc

1.Lap. s0: SO gbe va phu luc so gbc phai dugc 1ap ngay sau khi hoan thanh
viéc in van bang, chimg chi hodc cip van bang, chimg chi sd.

2. Quy céach: SO gbe phai dugc danh sd trang, dong dau giap lai cta co quan



cap van bang, khong dugc tay xba.

3. Cap nhat: Truong hop c6 thay d6i (cap lai, chinh sua, thu hoi), thong tin
phai duoc cap nhat dong thoi vao phu luc sé gbe va hé thong co sé dir lidu s,
dam bao sy khép ndi 100%.

4. Nguoi duge phan cong phu trach, thue hién; tuyét d6i khong dung but
gach x06a, stra truc tiép 1én s6 gbc, moi chinh stra déu phai ghi vao phu luc s6 gbc.

5. Truong hop truong giai thé phai ban giao s6 goc, phu luc s6 gdc va toan
bd ho so co lién quan dén cong tac quan 1y cap phat van bang, ching chi (kém
theo dir ligu) vé S6 GDDT theo qui dinh. Trudng hop truong sap nhap, d6i tén thi
toan bo hd so cap phat van bang, chimg chi luu trit va quan 1i tai truong, trung
tam sat hach méi theo quyét dinh sap nhap, doi tén ciia co quan ¢ tham quyén.

Piéu 24. Lwu trir ho so s6 va sao lvu dir liéu
Thuc hién theo quy dinh tai Luat Luu trit hién hanh. Trong do:

1. Dit liéu dién ti: co quan cap vin bang phai thuc hién sao luu dit liéu van
bang, chung chi s6 trén it nhat 02 phuong tién luu trit doc 1ap.

2. Bién ban kiém tra: moi hoat dong cap nhat, chinh stra trén co s¢ dir
liéu phai dugc 13p bién ban va luu trit keém theo ho so goc dé phuc vu thanh tra,
kiém tra.

3. Bao mat dir liu: dir liéu ca nhan ctia nguoi hoc phai dugc bao mat theo
ti€u chuan phap luat vé bao vé dir li¢u ca nhan, nghiém cam viéc khai thac dir li¢u
cho muc dich ngoai pham vi quan 1y nha nudéec.

Piéu 25. Tra citu hd so, xdc minh vin bang, chieng chi

1. Viéc quan ly s6 goc van bang, chimg chi chiu trach nhi€ém xac minh tinh
xac thuc cua van bang, chung chi; gidi quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai khi
cO yéu cau tur cac to chirc, cd nhan.

2. Théng tin xac minh phai duoc wu tién tra ctru qua co' so dit liéu van bang,
chung chi hodc hién thi trén tmg dung VNelD theo quy dinh cia B§ GDDT.

Chuong V
KIEM TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 26. Cong tac Kiém tra, kiém tra ndi bd ciia cac cap va Nha truong

1. Co quan quan ly nha nuéce \(é gido duc cac cap to chure kiém tra viéc quan
ly van bang, chimg chi theo phan cap quan Iy nha nude vé gido duc va theo quy
dinh tai Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

2. S6 GDDT kiém tra viéc in, cap, sir dung vin bang, chimg chi dbi voi cac
truong, trung tam sat hach thudc pham vi quan ly.

3. T6 chire, ca nhan c6 cac hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay sé bi
xur ly theo quy dinh cta phap luat.

4. Hang nam, can ctr k€ hoach kiém tra ndi bg, Hi¢u trudng nha truong chi
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dao tié’nq hanh t6 chirc hoat dong kiém tra viéc cdp phat, quan Iy van bang, ching
chi... dé tir d6 c6 nhitng phat hién, di€u chinh sai s6t hodc xur 1y kip thoi (néu co).

Piéu 27. Khen thwéng va ky luat

1. Viéc thuc hién Quy ché 1a cin cir dé danh gia thi dua hing thang, hoc ky
va nam hoc cua can b quan 1y, gido vién va nhan vién Nha truong.

2. Moi hanh Yi thiéu trach nhiém, sai sot, hoac c‘é tinh vi pham phap luat
trong quan 1y van bang, ching chi...déu bi xem xét, d€ nghi xtr Iy nghiém theo
quy dinh.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.
Trong do:

1. Thyc hién ‘déy du cac quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 5,
Diéu 7, khoan 7 Diéu 22 Théng tu s6 10/2026/TT-BGDDT va cac quy dinh tai
cua Quyét dinh s6 738/QD-SGDDT.

2. Nha truong ‘dang ky nhu cau cap va nhan phdi van bang, chung chi theo

quy dinh va hudng dan ctia S GDDT; chi tra va thuc hién céc thu tuc, hd so thanh
quyét toan kinh phi mua phoi van bang, chimg chi theo huéng dan ctia S6 GDDT.

‘ 3. Chi tra kinh phi lién quan dén cong tac quan 1y, t6 chic in, cip phat vin
bang, chirng chi (néu co).

4. Béo c4o dinh ky vé S¢ GDDT trudc ngdy 15 thang 12 hang ndm véi cac
nodi dung bao gom:

- Tinh hinh cap phét van bang, chimg chi trong nam (s6 luong da nhén; sO
lugng da cap ban chinh, ban sao; tinh trang phoi van bang, ching chi ton dong
hodc bi hong).

- Két qua cap nhat thong tin cap, hay bo, thu hdi van bang, ching chi lén
hé thong co s¢ dir liéu vé van bang, chimg chi cia Bo GDPT.

- Két qua cong khai thong tin vé cap van bang, chimg chi trén cong thong
tin dién tir cua don vi.
Piéu 29. Piéu chinh cac quy dinh

1. Cac quy dinh lién quan dén vin bang, ching chi cua hé théng gido duc
qudc dan thudc pham vi quan 1y cua Trudng Trung hoc phd thong Son Tra, nim
hoc 2026 - 2027 khong c6 trong Quy ché nay thi thyc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 10/2026/TT-BGDDT, cic van ban huéng dan cia S6 GDDT.

2. Can ct tinh hinh thue tién trong qué trinh quan 1y van bang, ching chi,
va cac huéng dan cia Bo GDDT, S¢ GDDT, lanh dao Trudng tiép tuc nghién
ctru, xem xét stra doi, bd sung mot s6 ndi dung ciua Quy ché nay cho phi hop voéi
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thue tién va dam bao cac quy dinh cua phap luat vé vin bang, chimg chi cua h¢
thong gido duc quoc dan thudc pham vi quan ly cua Truong Trung hoc phd thong
Son Tra./.

Cdc méu bdng, chirng chi, bdng biéu cd lién quan (theo cdc Phu luc duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh so6 738/0D-SGDDT ngay 16 thang 4 nam 2026
ciia Gidm déc S¢ GDPT thanh phé Pa Nang ban hanh quy ché qudn 1y van bang,
chung chi thuoc pham vi quan ly cia So GDDT)
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